
附件1

预算管理一体化系统绩效监控操作说明

绩效运行监控的任务分为项目支出和部门整体两个，其中项目支出下发给预算单位，由预算单位经办岗填报，部门整体下发给部门，由部门审核岗进行填报。（注意：只有在任务时间范围内的才可以填报绩效监控）
    1.监控任务填报
单位或部门登陆系统后，通过【绩效运行监控】--【绩效监控填报】菜单进行运行监控填报。
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    1.1项目支出监控填报（单位经办岗）
    1.1.1系统填报
项目支出监控在填报时，选中项目，点击【填报/修改】菜单进行运行监控内容填报。
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    【基本信息】展示项目的基本信息，不可修改。
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    【预算执行情况】根据项目执行情况进行数据抓取，抓取数据为截止到8月31日的指标执行进度。用户也可以对抓取的数据进行修改保存。
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【绩效指标完成情况】需要预算单位根据实际情况进行填写。其中，【序时进度预警】会根据填报的执行情况进行不同颜色的预警灯显示。具体规则如下：
1. 定量指标
（1）正向指标
①实际完成值／标准值[标准值=（监控月份/12）*目标值（下同）]＜60%的，预警级别为红灯；
②60%≤（实际完成值／标准值）＜100%，预警级别为黄灯；
③（实际完成值／标准值）≥100%，预警级别为绿灯。（2）反向指标
①实际完成值≤年度指标值，预警级别为绿灯；
②实际完成值＞年度指标值，预警级别为红灯。
2.定性指标
（1）达成目标，预警级别为绿灯；
（2）部分达成目标并具有一定效果，预警级别为黄灯；
（3）部分达成目标但效果不明显、未达成目标，预警级别为红灯。
3.执行情况
（1）实际预算执行率＜标准值*60%，判定为红灯；
（2）标准值*60%≤实际预算执行率＜标准值*100%，判定为黄灯；
（3）实际预算执行率≥标准值*100%，判定为绿灯。
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    【附件上传】可以进行佐证材料上传操作。
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    1.1.2模板填报
系统为用户提供了监控模板导入导出功能，用来进行线下系统填报或填报后数据导出操作。通过【监控模板导出】和【监控导入】菜单来实现。
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选择下发的项目任务数据，点击【监控模板导出】可将模板文件导出，导出文件打开后如下图所示：
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其中，【1-8月执行数】、【1-8月执行率】、【全年预计执行数】均可以进行修改编辑；【年度总体目标】仅用来展示，修改无效；【绩效指标】列表中需要用户填写【1-8月执行情况】、【全年预计完成情况】、【偏差原因分析】、【完成目标可能性】内容，【备注】列可以进行选填，【偏差原因分析】、【完成目标可能性】填写时需要插入‘√’符号来进行确认。
填写后的表样如图下（以下表为参考图示非真实执行数据）：
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填写完成后，通过【监控导入】菜单导入填写好的模板数据即可。
通过系统填报的监控数据也可以通过【监控模板导出】菜单进行导出存档或再修改后重新导入系统。
项目运行监控填报后，“状态”列会变更为新增，预算单位通过选择列表中的数据点击“送审”菜单完成送审操作。
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    1.2部门整体监控填报（部门岗）
部门审核岗填报部门整体监控操作和预算单位相同，但是需要点击“部门整体”页签，才能看到数据。
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    1.2.1系统填报
选中数据，点击【填报/修改】菜单进行运行监控内容填报。
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    【基本信息】展示部门的基本信息，不可修改。
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    【年度任务】展示部门年度任务数据，不可修改。
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【阶段监控填报】根据部门内项目执行情况进行数据抓取，用户也可以对抓取的数据进行修改保存，同时需要对绩效目标完成情况进行填写。
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【绩效指标完成情况】需要预算单位根据实际情况进行填写。
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    【附件上传】在此处上传《部门绩效监控报告》。
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    1.2.2模板填报
部门整体监控也支持模板导入导出功能，通过【监控模板导出】和【监控导入】菜单来实现。
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选择下发的任务数据，点击【监控模板导出】可将模板文件导出，导出文件打开后如下图所示：
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    其中，【追加预算数】、【1-8月执行数】、【1-8月执行率】、【全年预计执行数】、【预计结转结余数】均可以进行修改编辑；【年度预期目标】仅用来展示，修改无效，【具体完成情况】需要填写；【绩效指标】列表中需要用户填写【1-8月执行情况】、【全年预计完成情况】、【偏差原因分析】、【完成目标可能性】内容，【备注】列可以进行选填，【偏差原因分析】、【完成目标可能性】填写时需要插入‘√’符号来进行选择。
填写后的表样如下图：
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填写完成后，通过【监控导入】菜单导入填写好的模板数据即可。
通过系统填报的监控数据也可以通过【监控模板导出】菜单进行导出存档或再修改后重新导入系统。
项目运行监控填报后，“状态”列会变更为新增，部门岗通过选择列表中的数据点击“送审”菜单完成送审操作。
预算单位进行项目支出绩效运行监控填报送审后，需要经过部门岗和业务岗进行审核；部门岗进行部门支出运行监控填报后需要经过业务岗审核。
    3.运行监控审核（部门岗）
部门岗通过菜单【绩效运行监控】--【绩效监控审核】对项目支出监控数据进行审核。
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审核界面和绩效目标调整审核界面相同，分为左右两栏，在“审核”页签中进行数据“审核”或“退回”的操作。
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审核时如果需要对填报的数据进行修改，可以通过【修改】按钮进行填报数据修改操作。修改页面操作和填报页面操作相同。
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    4.运行监控审核（业务岗）
业务岗通过菜单【绩效运行监控】--【绩效监控审核】对项目支出和部门整体监控数据进行审核。通过点击【项目支出】和【部门整体】两个页签来进行切换。审核操作和部门岗相同，这里不再赘述。
    5.运行监控查询
通过【预算绩效】---【绩效运行监控】--【绩效监控查询】菜单可以进行绩效监控数据查询操作。
点击【查看明细】进行查看明细内容、 点击【安徽导出报告】可以进行监控报告导出操作。
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