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休宁县住建局行政权力运行行政处罚流程图

结案归档

日常执法巡查 专项执法检查 群众举报 部门移交领导交办

执法人员

必须 2 人

以上，主

动出示执

法证件，

告知违法

事实和处

罚依据，

听取陈述

申辩。

违法事实

确凿，予

以警告并

收取罚款

立 案

取 证(10 工作日)

二名以上执法人员向当事人出示执法证，开展调查，收集书证、物证、证

人证言、视听资料、当事人陈述、鉴定结论、勘察笔录和现场笔录。调查

终结，执法人员出具书面案件调查终结报告，并连同案件材料，提交核审。

告 知（5 工作日）

⒈制作《行政处罚事先告知书》2、听取当事人陈述和申辩⒊符

合听证条件的，要制作《听证告知书》。3、送达听证告知书,告

知当事人在 3 日内提出申请。

听取当事人陈述
放弃听证或

超期未提出

要求听证的
举行听证会

决 定（5工作日）

由委案件审理委员会作出行政处罚决定。送达处罚决定（2人以

上），并告知诉权。

执 行（10 工作日）

对拒不履行行政处罚决定的，由
区农委申请人民法院强制执行。

复议或诉讼

审 核（10 工作日）

1. 事实清楚、证据充分、定性准确、程序合法、处理适当的案件，
同意执法人员意见；

2. 对事实不清、证据不足的案件，建议执法人员补正；
3. 对程序不合法的案件，建议执法人员纠正。
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承办机构：县住建局 服务电话：0559-7512454
监督机构：县住建局 监督电话：0559-7518674
法定期限：无 承诺期限：40个工作日（不含听证和复议或者诉讼等时间）


